
PLANO SETORIAL
ANUAL

2023



ROBERTO RODRIGUES DE SOUZA
DIRETOR



ELIANA MIDORI SUSSUCHI

VICE-DIRETORA



ERICKSON SANTOS DE ALCÂNTARA

ASSESSOR TÉCNICO



MÁRCIA VALÉRIA GASPAR DE ARAÚJO

AUXILIAR EM ADMINISTRAÇÃO



ELAINE DO NASCIMENTO PALMEIRA

MARIA DE LOURDES OLIVEIRA ROCHA
FUNCIONÁRIAS TERCEIRIZADAS



INGRID VITÓRIA SANTANA NUNES

BOLSISTA PRODAP

ORGANIZAÇÃO E ELABORAÇÃO

CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS E TECNOLOGIA
APROVADO PELO CONSELHO DO CCET EM 14 DE DEZEMBRO DE 2022



INTRODUÇÃO

ACADÊMICO

ADMINISTRATIVO

PESSOAL

INFRAESTRUTURAL

SUMÁRIO

04.

16.

08.

05.

13.



O Regimento Geral da UFS prevê ao Centro "formular anualmente o plano
setorial, integrando as atividades de ensino, pesquisa e extensão, conforme as
instruções do órgão de Coordenação Geral de Planejamento da Reitoria e
tomando por base as programações dos Departamentos" (Art. 18, I, Resolução
nº 16/1998/CONSU).

O Plano Setorial Anual 2023 do Centro de Ciências Exatas e Tecnologia (CCET)
visa elencar a previsão de atividades a serem realizadas pelo Centro no ano
citado.

O planejamento de atividades está dividido em quatro eixos principais: Pessoal,
Administrativo, Infraestrutural e Acadêmico.

No âmbito do eixo Pessoal, as ações previstas pretendem atender demandas
de servidores (professores e técnicos) e funcionários terceirizados, na busca de
um ambiente laboral sempre saudável e comprometido.

No contexto do eixo Administrativo, as ações previstas visam ao
desenvolvimento de atividades administrativas sob responsabilidade do
Centro, de modo a estabelecer o adequado funcionamento e encaminhamento
dos procedimentos organizacionais.

No conjunto do eixo Infraestrutural, as ações previstas objetivam melhorias na
ordem de espaços físicos sob gerenciamento do CCET, de modo a aperfeiçoar a
oferta de serviços diversos à comunidade do Centro.

No campo Acadêmico as ações previstas almejam a realização de atividades de
apoio aos discentes, buscando, sobretudo, o aumento dos índices acadêmicos
dos cursos vinculados ao Centro.

Cabe ressaltar, por fim, que, ainda que para a consolidação de ações previstas
haja a dependência de colaboração de setores diversos da Universidade,
asseguramos o nosso compromisso e empenho de constante luta na busca da
efetivação das ações propostas.
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Conforme previsto na Instrução Normativa nº 01/2022/PROGEP, o Centro poderá
atualizar mensalmente o Levantamento de Necessidade de Pessoal Técnico-
Administrativo, informando a demanda de cada departamento.

Em atendimento ao Decreto nº 9.991/2019 e à Instrução Normativa nº 21/2021/ME,
o Centro coletará os dados para elaboração do PDP 2024, no qual devem estar
previstos cursos e afastamentos a serem realizados pelos servidores em 2024.

Com base no §2º, Art. 40, da Resolução nº 28/2021/CONSU, o Centro organizará a
realização de seminário para que os servidores que regressam de afastamento
possam apresentar à instituição os resultados dos seus estudos e qualificações.

01. Levantamento de Necessidade de Pessoal

02. Plano de Desenvolvimento de Pessoal
(PDP) 2024

03. IV Seminário de Estudos de Pós-Doutorado

Com objetivo de integrar e oferecer um espaço para os técnicos desenvolverem
suas atividades totais ou parciais durante o horário de expediente, o Centro
buscará criar a Sala dos Técnicos do CCET.

04. Criação da Sala dos Técnicos do CCET
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No ano em que completa 45 anos, o Centro organizará o evento de comemoração
do aniversário do CCET, planejando a realização de uma série de atividades para
destacar a história do Centro.

No intuito de auxiliar as atividades de divulgação do Centro, o CCET solicitará a
renovação do contrato de bolsista PRODAP na área dos cursos de Jornalismo e
Publicidade e Propaganda.

Visando à disseminação  de informações a gestores, servidores e funcionários do
CCET, o Centro organizará palestra abordando a temática de Assédio no ambiente
trabalhista.

05. Aniversário do CCET

06. Renovação de bolsista PRODAP

07. Evento sobre Assédio

Considerando ser um tema cada vez mais relevante para a sociedade, sobretudo
no ambiente universitário, o CCET realizará junto à comunidade do Centro ação
de conscientização sobre Diversidade.

08. Conscientização sobre Diversidade

PESSOAL
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Como membro nato do Conselho Universitário (CONSU) e do Conselho do Ensino,
da Pesquisa e da Extensão (CONEPE), a Direção do CCET pretende participar das
reuniões dos Conselhos Superiores da UFS.

Com base no Art. 20, inciso II, do Regimento Geral da UFS, a Direção do CCET
convocará e presidirá as reuniões do Conselho de Centro e da Coordenação de
Cursos do Centro.

Em atendimento ao Art. 14, inciso I, do Regimento Geral da UFS, o Centro formará
comissão para elaboração do Regimento Interno do CCET para apreciação do
Conselho de Centro e, posteriormente, do Conselho Universitário.

01. Participação nas reuniões dos Conselhos
Superiores

02. Realização de reuniões do Conselho de
Centro e da Coordenação de Cursos

03. Elaboração do regimento interno do CCET

Tendo com base as ações previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) da UFS, a Direção do CCET elaborará o planejamento estratégico do Centro
junto às plataformas ForPDI e ForRiscos.

04. Elaboração do planejamento estratégico
do CCET

ADMINISTRATIVO

P l a n o  S e t o r i a l  A n u a l  2 0 2 3
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS E TECNOLOGIA

0 9



Considerando o término do mandato vigente dos atuais membros, o Centro
convocará e organizará a eleição dos representantes discentes da Coordenação
de Cursos do CCET para o anuênio 2023-2024.

Considerando o término do mandato vigente dos atuais membros, o Centro
convocará e organizará a eleição dos representantes discentes do Conselho do
CCET para o anuênio 2023-2024.

Considerando o término do mandato vigente dos atuais membros, o Centro
convocará e organizará a eleição dos representantes docentes do Conselho do
CCET para o biênio 2023-2025.

05. Eleição de representantes discentes da
Coordenação de Cursos do CCET 2023-2024

06. Eleição de representantes discentes do
Conselho do CCET 2023-2024

07. Eleição de representantes docentes do
Conselho do CCET 2023-2025

Considerando o término do mandato vigente dos atuais membros, o Centro
convocará e organizará a eleição dos representantes técnicos do Conselho do
CCET para o biênio 2023-2025.

08. Eleição de representantes técnicos do
Conselho do CCET 2023-2025
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Com objetivo de manter um diálogo célere e transparente com a comunidade, o
CCET manterá atualizadas as informações constantes na página eletrônica e nas
redes sociais do Centro.

Tendo em vista a atualização do sistema de auditoria interna, a Direção do CCET 
 gerirá as atividades do e-Aud, sistema de gestão da atividade de Auditoria
Interna Governamental, desenvolvido pela Controladoria-Geral da União (CGU).

Como atividade anual de gestão de patrimônio público, a Direção do CCET
coordenará e registrará o levantamento patrimonial de bens alocados nas salas
sob gerência do Centro.

09. Gestão do sistema de auditoria interna

10. Levantamento Patrimonial 2023

11. Atualização de página eletrônica e de redes
sociais

Na busca de um processo cada vez mais célere e eficiente, o CCET elaborará
catálogos de compras de material para laboratório de graduação, de modo que as
unidades possam selecionar itens e informar a respectiva demanda.

12. Elaboração de catálogos de compras de
material para laboratório de graduação
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Visando ao planejamento de solicitação de compras de material de consumo e
permanente para laboratórios de ensino de graduação, o CCET elaborará o Plano
de Contratações Anual (PCA) 2024.

13. Elaboração do Plano de Contratações Anual
(PCA) 2024
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Considerando a formalização do convênio UFS-CCET e FAPESE de apoio à
comunidade, o Centro criará o Escritório de Prestação de Serviços (EPS) para
suporte às atividades a serem desenvolvidas junto aos demandantes.

Com base no disposto na Resolução nº 28/2022/CONSU, que autoriza a realização
de reuniões nas modalidades não presencial ou híbrida no âmbito da UFS, o CCET
criará a Sala de Videoconferência do Centro.

Na busca de oferecer um ambiente exclusivamente para estudo, o CCET criará o
Laboratório de Informática do Centro para os discentes matriculados nos cursos
vinculados ao CCET.

01. Criação do Escritório de Prestação de
Serviços (EPS)

02. Criação da Sala de Videoconferência

03. Criação do Laboratório de Informática

Devido à alta demanda de atividades de ensino, pesquisa e extensão, o CCET
retomará o gerenciamento do Auditório do CCET - cedido temporariamente à
PROGRAD - para disponibilização de espaço para ações do Centro.

04. Gerenciamento do Auditório do CCET
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Em atendimento às legislações ambientais vigentes, o CCET dará continuidade as
ações de descarte adequado de resíduos químicos gerados pelas unidades
vinculadas ao Centro. 

05. Descarte de resíduos químicos
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Com intuito aumentar os índices de avaliação dos cursos, o CCET realizará a
recepção de apoio de discentes no dia da prova do Enade 2023, que tem previsão
de participação de cursos vinculados ao CCET.

Na busca de recepcionar os discentes ingressantes na instituição, o CCET realizará
ações do Acolhimento 2023 com objetivo de orientar e integrar os alunos desde o
início de sua trajetória acadêmica.

Com vistas à concessão da diplomação dos discentes que integralizaram seus
respectivos cursos, o CCET realizará a solenidade de Colação de Grau dos períodos
letivos 2022.1 e 2022.2.

01. Recepção na prova do Enade 2023

02. Realização do Acolhimento 2023

03. Realização da Colação de Grau 2022

Com objetivo de intensificar o papel fundamental de apoio e luta discente, o CCET
manterá sua proximidade junto aos Centros e Diretórios Acadêmicos com
reuniões com a representação estudantil de cada curso.

04. Reuniões com Centros Acadêmicos

ACADÊMICO

P l a n o  S e t o r i a l  A n u a l  2 0 2 3
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS E TECNOLOGIA

1 7



Entendendo sua relevante contribuição na formação profissional dos alunos, o
CCET manterá diálogo aberto e constante com as Empresas Juniores realizando
reuniões com os gestores das EJs e estimulando a interação com o Centro.

Constituindo-se uma importante ferramenta de aprimoramento profissional dos
discentes, o CCET apoiará a criação e manutenção das ligas acadêmicas em suas
diversas áreas de atuação no Centro.

Por acreditar ser um laboratório formador para os alunos, o CCET continuará
incentivando o envolvimento e a participação das equipes de competição,
visando ao apoio em competições e melhorias de infraestrutura.

05. Reuniões com Empresas Juniores

06. Reuniões com Ligas Acadêmicas

07. Reuniões com Equipes de Competição

A fim de garantir um espaço para apresentação de demandas internas e externas,
o CCET realizará as Plenárias de Extensão no âmbito do Centro, de modo a
discutir indicadores, critérios de monitoramento e propor atividades de extensão.

08. Realização de Plenárias de Extensão

ACADÊMICO

P l a n o  S e t o r i a l  A n u a l  2 0 2 3
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS E TECNOLOGIA

1 8



Iniciado ainda no período de suspensão de atividades presenciais durante a
pandemia, o CCET retomará o Projeto "Que Curso Eu Faço", que visa à divulgação
dos cursos por meio de relato de discentes.

Criado com objetivo de divulgar as atividades de ensino, pesquisa e extensão
realizadas pela comunidade acadêmica do Centro, o CCET dará continuidade ao
Projeto "CCET Divulga" com a gravação e publicação de novos episódios.

09. Retomada do Projeto "Que Curso Eu Faço"

10. Continuidade do Projeto "CCET Divulga"
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